
 

 Oznámení o vyhlášení výběrového řízení 
 

Tajemnice Městského úřadu Chodov 
     

vyhlašuje dle zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících ÚSC, ve znění pozdějších předpisů  
 

výběrové řízení 
 

na obsazení pracovního místa 
 

úředník/úřednice odboru školství , kultury a vnitřních věcí - agenda podatelny  

 

 
Předpokládaný nástup:  01.11.2026 nebo dohodou, doba neurčitá  
 

Místo výkonu práce: Městský úřad v Chodově   
 

Pracovní místo bude dle platné legislativy zařazeno do platové třídy:  8.               
                                     

Předpoklady pro vznik pracovního poměru úředníka dle § 4 zákona č. 312/2002 Sb.:  
 

 Státní občanství ČR nebo trvalý pobyt v ČR 

 Dosažení věku 18 let 

 Způsobilost k právním úkonům 

 Bezúhonnost 

 Ovládání jednacího jazyka 
 
 

Kvalifikační požadavky: 
 

 minimálně střední vzdělání ukončené maturitní zkouškou, vhodné i pro absolventa  
 
 
Další dovednosti, schopnosti: 
 

 dobrá uživatelská znalost práce na PC 

 řidičské oprávnění sk. B (aktivní řidič) 

 komunikační a organizační schopnosti 

 pečlivost a odpovědnost 

 odolnost vůči stresu 

 dobré společenské vystupování 
 
 
 
Písemná přihláška uchazeče musí obsahovat: 
                        

 jméno, příjmení a titul  

 datum a místo narození      

 státní příslušnost  

 místo trvalého pobytu  

 číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu 

 datum a podpis  

 (pro usnadnění komunikace telefonické spojení a elektronickou adresu) 
 
 
K přihlášce budu přiloženy tyto doklady: 
 

 strukturovaný životopis, s údaji o dosavadních zaměstnáních a o odborných znalostech uchazeče, 

 výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce,    

 úředně ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 
 
 
 

Lhůta pro podání přihlášek: do11.09.2026 (včetně), přihlášky doručené po stanoveném termínu budou 
vyřazeny.  
 
 



 
 
Místo a způsob podání přihlášky: osobně na podatelně Městského úřadu Chodov nebo písemně na adrese: 
Městský úřad Chodov, personální úsek, Komenského 1077, 357 35 Chodov. 
 
 

Obálka označená „Výběrové řízení – zaměstnání“ nebude v podatelně otevřena.  
 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo kdykoliv výběrové řízení zrušit, případně nevybrat žádného zájemce. 
 
 
 
 
V Chodově dne   08.07.2026   
 
 
 
 
 
 
 
Ing. Marcela Kubicová  
tajemnice Městského úřadu Chodov  


